B KRAJSKA NEMOCNICE

BP.T.BATla.s

KNIHOVNI RAD
STREDISKA VEDECKYCH INFORMACI

Verze &. 3 Vlastnik procesu: Uginnost od:
’ Vedouci Stfediska védeckych informaci 1.12.2014
Jméno Funkce Datum Podpis
Zpracoval: Mgr. Josef Silhavik _Vedou0| ’Stred|ska vedeckych 18.11. 2014
informaci

Prezkoumal: MUDr. Martin Metelka, MBA | Naméstek pro IéCebnou pééi | 19. 11. 2014

Uvolnil do systému |y 5. \1artin Metelka, MBA | Predstavitel vedeni pro kvalitu | 19. 11, 2014

fizeni kvality:

Schvalil: Ing. Pavel Calabek Pfedseda predstavenstva 25.11. 2014

Schvalil: MUDr. Marcel Gufan, Ph.D. | Clen predstavenstva 25.11. 2014

Obsah:

1 1 Tod = RSSO RRP 2

y I =T G 2SR 2

3. ZAKLADNI USTANOVENI ... ..o oottt ettt et et et et et et e et et e et et e e et et e e e et et e e et et e e ee et e e eeaeeeenens 2
B L PRAVNIZAKOTVENI ..ottt ettt e ettt et e e et e e et e et eee et e et eee e et e ee et eeeeae et eeeeee et et eueeeeeeeeeeeas 2
3.2 POSLANI A CINNOST KNIHOVNY ..ottt ettt ettt ettt eee et eeeese ettt ese e et e es et eaeese et et e ereeetees e s eteese et eeeereeseteareseeeeereres 2
3.3 VEREJNE KNIHOVNICKE A INFORMAGNI SLUZBY ........ooviotoeeeeeeoe oottt et eee et aree et ane et et aneeseaeareseeeaneens 2

4.  UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACGNICH SLUZEB..........c.coiioteeeeeee oottt et ereee e 3
4.1 PODMINKY REGISTRACE ...t eeeeee oot eeeee et et e et et e et e et et et et a2 ee e et ee e et e e et e et et ee et et eeeee et e e et et e et et eee e et eenee et eee et eeeenneann 3
4.2 KATEGORIE UZIVATELU ...ttt ettt et e et et e e e et et et et e et ee et et ee et e et ee et e et e et et eee e eeeeeenen 4
4.3 REGISTRACE UZIVATELE ...ttt e ettt et et et et e et et e e et e et ee et et ee et eeeee et e et e et et e eeeeeeeenen 4
4.4 OCHRANA OSOBNICH UDAUJU ...t ee ettt ettt e et e et e e et et et e et et e et et e e e eeeeeenen 5
4.5 CTENARSKE PRUKAZY .......oooeoeeeeeeeeeeeeee oot e et e e et et et e et e et et e e e et et et et e et ee et et ee et e et ee et eee e et et eeeeeeeeeenen 5
4.6 ZAKLADNI POVINNOSTI UZIVATELE KNIHOVNY ...ttt et et e e ee et eeeeaee e eeeeee e st eeeneaeeeeeneeeeeeeeaeeenenes 5
4.7 POKYNY PRO VYUZIVANI VYPOCETNI TECHNIKY ...ooveivieeteeeee ettt et ee et eeeeseeeeaeee et e eseeeaneeeesaeeeeeesanesnenes 6

ST Va4 = [od | 1= 7Y o USRS 6
5.1 OBECNA USTANOVENI O PUJGOVANI ..ot e ettt e et ettt e e e e e e e eeene e 6
5.2 OBECNE ZASADY PUJCOVANI ...ttt et e et et e et e et et eeeee e e e et e e eeeeeneeeaas 6
BB PUJCOVANI ..o ettt ettt ettt e e et e e e e et e et e e et e et et ettt et et et et et e et et e et ien 7
SR =y =l =AY X =SOSR 7
DD VY PUJICNI LHUTY ..ottt et ettt ettt et e et e et e et e et e e et e et ee e e eeeee et e et eee e e et eee e eeeeae et eeeeae et eeeeueseeeeereieas 7
5.6 VRACENI VYPUJCENEHO DOKUMENTU.....oeouteeeeeeteeeee et e e eeee e e eee e eeeeeeeeeeeaeeeeaeeeeeseeeeaneseeeesnesseeseeeeeaneeeseaeeeies 8
5.8 MEZIKNIHOVNISLUZBY ......cooiuiieeeoeeeeeee oottt et eee ettt et et eaeeae e et e ese et eteeae e eaeee et eteere e et e ee et eteeae st eteereseeteeuereeteerereas 9
5.9 CIRKULACGNI A OBSAHOVE SLUZBY ......o.ooeiieeoeoe oottt et ettt et et et ee et eteere e eteeae e eteere et eee e e st eteereseeteereies 9
5.10 REPROGRAFICKE A JINE KOPIROVACISLUZBY .......ooooeieeeeeeee oottt et ettt et ete et et areeeeeeare s enareres 9
5.11 ELEKTRONICKE SLUZBY .........cooiuieeoeoe oottt ettt et et et e e ettt eee et et e eee e eaeee et eeeeee e et e ea et eteeae et eeeere et eteeaeseeteereres 9
5.12 RESERSNISLUZBY ...... .o oo oo oot oottt et ee et et e et et et et ee et et e e et e e e et et e e et et eee et et e e et et ee et et e e eee e eeanens 10

6. POSTIHY ZA NEDODRZENi USTANOVENi KNIHOVNIHO RADU .........coooeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 10
6.1 VYLOUCENI Z RAD UZIVATELU ...ttt ettt e ettt e et et e et et e e et et e et et e e et et e e et et e e e 10
6.2 ZTRATY A NAHRADY ZA ZPUSOBENE SKODY ......oooioeeeeee oottt et et ee et ee et e e et e et e e ae e et e e eeeeeee e 10
6.3 POPLATKY ZA PRESTUPKY PROTI KNIHOVNIMU RADU ........oooiuiieoe oottt ettt ee e 11

7.  PODNETY UZIVATELU K CINNOSTI KNIHOVNY ..ottt ettt ettt et e eeeeeeeeeeeaee 11

8. SOUVISEJICI DOKUMENTAGCE ..ot oottt ettt e et et et e e et e e e et e ee e e et et e et et eaeee et eaeee et et e et eeenaeeaneeeenen 11

9. ZAVERECGNA USTANOVENI ...ttt ettt ettt ettt et et et e et et et et et et eeeee et et e et eeeea et eneeeenen 12

1O, PRILOHY ..ot oottt ettt et e ettt e e et et e et et et e ee et et e ee et et e ee et eteeee e et e ee e e et e eeeeeeteereeseeeere et eeeerereeeareieas 12




Krajska nemocnice T. Bati, a. s.
Knihovni fad Strediska védeckych informaci Verze ¢. 3

1. UCEL
Pfedstavenstvo Krajské nemocnice T. Bati, a. s. (dale jen KNTB) vydava podle § 4, odst. 6 zakona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb

(knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisi (dale jen knihovni zakon) tento Knihovni fad Strediska
védeckych informaci (dale jen KR).

2. ZKRATKY
KNTB Krajska nemocnice T. Bati, a. s.
Svi Stfedisko védeckych informaci (knihovna)
CR Ceska republika
KR Knihovni fad
RIOS Rychla informaéni obsahova sluzba
ISBD International Standard Bibliographic Description
AACR2 Anglo-American Cataloguing Rules
DV Dlouhodoba vypujcka
MVS Meziknihovni vypUjéni sluzba
MMVS Mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba
MRS Meziknihovni reprograficka sluzba
MMRS Mezinarodni meziknihovni reprograficka sluzba
MK Ministerstvo kultury
VPK Virtualni polytechnicka knihovna
NTK Narodni technicka knihovna
DDS Document delivery service
EDD Electronic document delivery

3. ZAKLADNi USTANOVENI
3.1 Pravni zakotveni

KNTB je akciovou spolecnosti, ktera na zakladé rozhodnuti Zlinského kraje a provedeni pfislusného zapisu do
obchodniho rejstfiku byla zalozena a vznikla dne 1. 1. 2006. KNTB je pravnim nastupcem Batovy krajské
nemocnice Zlin, pfispévkové organizace. Stfedisko védeckych informaci (dale jen knihovna) je zadélenéno a
fizeno dle platného organiza¢niho schématu KNTB.

Knihovna realizuje pravo ob&ana na svobodny a rovny® pfistup k informacim. Na zakladé tohoto principu jsou
vefejné knihovnické a informacni sluiby2 poskytovany vSem bezplatné. Nékteré dalSi sluiby3 poskytuje
knihovna za poplatky. Rovny pfistup v8ak nevyluCuje urcitou preferenci vlastnich zaméstnancd nemocnice.

3.2 Poslani a €innost knihovny

Stfedisko védeckych informaci KNTB je knihovnou specializovanou,” se specializovanym knihovnim fondem pro
oblast lékafstvi a zdravotnictvi, vefejné pfistupnou, zaevidovanou na Ministerstvu kultury pod evidenénim
Cislem 4007/2003.

Poslanim knihovny je poskytovat knihovnické a informacni sluzby zaméstnancim nemocnice a odborné
zdravotnické vefejnosti. Tim knihovna pfispiva k vSeobecnému rozvoji odborné udrovné pracovnika ve
zdravotnictvi, podporuje jejich 1é€ebné-preventivni, védeckou, vyzkumnou a pedagogickou €innost.

Knihovna je prostfednikem pfi ziskavani informaci a neodpovida za jejich pravdivost. Pokud uzivatel vyuzije
informace ziskané v knihovné k eventuelni nespravné samolécbé nebo laické [é¢bé jinych osob, nenese
knihovna za takovy postup odpovédnost.

3.3 Verejné knihovnické a informacni sluzby

Vefejné knihovnické a informacni sluzby, které knihovna poskytuje, jsou tyto:

Vypujéni sluzby:
e prezenéni vypujcky (v knihovné),
e absencni vypujcky (mimo budovu knihovny),
e meziknihovni vypujéni sluzba (MVS),
e mezinarodni meziknihovni vypuijéni sluzba (MMVS),

! Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.
Cl. 17 odst. 1 Listiny zékladnich prav a svobod.
§ 4 odst. 5 zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni
zakon), ve znéni pozdéjsich predpis.
2§ 4 odst. 1 knihovniho zakona.
% § 4 odst. 2 az 3 knihovniho zakona.
* § 13 knihovniho zakona.
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Cirkulaéni sluzby:
e Ceskych a zahrani¢nich ¢asopisl z vlastniho fondu,
e Ceskych a zahrani¢nich ¢asopisu z fondl jinych ¢eskych knihoven,

Rychla informaéni obsahova sluzba (RIOS) — pravidelné elektronické zasilani:
e 0obsahUl ¢eskych nebo zahrani¢nich ¢asopisl z vlastniho fondu,
e obsahU ¢eskych nebo zahrani¢nich €asopist z fondu jiné ¢eské knihovny,
e obsahl ostatnich ¢asopist dostupnych na internetu,

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby:
e z dokumentd, které jsou ve vlastnim fondu,
e z dokument(, které jsou vypujceny knihovnou v ramci meziknihovnich vypujcénich sluzeb,
¢ meziknihovni reprografické a jiné kopirovaci sluzby z dokumentd, které jsou ve fondech jinych ¢eskych
knihoven,
e mezinarodni meziknihovni reprografické sluzby z dokumentu, které jsou ve fondech zahrani¢nich
knihoven,

Elektronické sluzby:
e elektronicka komunikace s uzivatelem,
elektronicka komunikace s knihovnami,
elektronické objednavani a dodavani dokumentt,
dal$i sluzby typu document delivery service (dale jen DDS),
pFistup k elektronickym informaénim zdrojim,
sluzby a informaéni zdroje dostupné prostfednictvim webovych stranek knihovny,

Resersni sluzby:
e reSerSe zpracované knihovnou,
e samostatné zpracovani reSerSe uzivatelem — umoznéni pfistupu kinternetu a zaméstnancim
nemocnice i k (pfedplacenym) databazim,

Informacni sluzby:

e poradenské (informace o katalozich, databazich, fondu a vyuzZivani knihovny),
bibliograficko-informacni (informace charakteru bibliografického a faktografického),
loka¢né informacni (zjistovani dostupnosti fond(),
konzultaéni,

Propagacéni sluzby:
e novinkova sluzba a zasilani seznamu novych pfirGstkd knihovniho fondu,
pofadani instruktazi o knihovné a jejim pouZivani,
vydavani ¢lank( nebo informacénich letakl o knihovné, katalozich, knihovnim fondu apod.,
WWW stranky knihovny,

Poradani odbornych kurzd, Skoleni a jinych vzdélavacich akci véetné lektorské cinnosti na uUseku
zdravotnictvi za poplatky uvedené v ceniku:

Skoleni vyhledavacich strategii v riznych informacnich zdrojich pro samostatné zpracovani reserse,
poskytovani pfehledu a popisu volné dostupnych zdroju informaci,

Skoleni zaméstnancl nemocnice v praci s predplacenymi databazemi,

bibliometrie, impakt faktor €asopisu, citaéni analyza autort apod.

VeSkeré poplatky jsou knihovnou u&tovany v souladu se zakonem® a podle zasad KR,

a to do vySe skutedné vynaloZenych nakladd. VySe poplatkd je stanovena v piiloze &. 3 tohoto KR (Cenik
placenych sluzeb, poplatkd a nahrad).

4. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB
4.1 Podminky registrace

Uzivatelem knihovny se miize stat kazda fyzicka osoba, ktera maze knihovnu navstivit ve stanovenou puj¢ovni
dobu, a to:
e kazdy ob&an Ceské republiky (dale jen CR), statt Evropské unie, Norska, Islandu, Lichtenstejnska a
Svycarska, ktery je star$i 15 let a nebyl omezen ve svépravnosti; k registraci ob&anti CR je nutno

® § 4 odst. 3 knihovniho zakona.
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predlozit platny ob&ansky prukaz; k registraci obanu statll Evropské unie, Norska, Islandu,

Lichtenstejnska a Svycarska je nutno predlozZit bud platny ob&ansky prikaz, nebo platny cestovni pas;
e prislusnik jiného ciziho statu nez vySe uvedeno nebo ob&an bez statni pfislusnosti, ktery je starsi 15 let,

ma povoleni k trvalému nebo dlouhodobému pobytu v CR a nebyl omezen ve svépravnosti; k registraci

cizincl z jinych nez vySe uvedenych zemi je nutné predlozit platny cestovni pas a platné povoleni

k pobytu.

UZivatelem knihovny se mizZe stat pravnicka osoba nebo jeji organizaéni slozka se sidlem v CR, jejiz pracovnik
povérfeny k uskute¢riovani vypljéek muze knihovnu navstivit ve stanovenou plj¢ovni dobu. K registraci je nutné
pfedlozit doklad o pravni subjektivité pravnické osoby (zfizovaci listina, statut, vypis z obchodniho rejstfiku
apod.) a pisemné povéfeni osoby, ktera je opravnéna za organizaci jednat. Povéfena osoba pfedlozi osobni
doklad.

Studenti denniho studia navic pfedlozi platny studijni priikaz, zaméstnanci nemocnice Cipovou osobni kartu
zaméstnance.

Knihovna si uétuje poplatek za evidenci jako Uhradu nakladu spojenych s administrativnimi ukony pfi registraci
uzivatele. Registrace plati po dobu jednoho roku a je potfeba ji kazdy rok obnovovat. Od evidenéniho poplatku
jsou osvobozeni zaméstnanci KNTB, ktefi v ni pracuji na zakladé pracovniho poméru zalozeného pracovni
smlouvou. Snizeny poplatek plati studenti fadného denniho studia, dichodci, osoby zaméstnané v KNTB na
zakladé dohody o pracovni €innosti nebo dohody o provedeni prace a sponzofi.

4.2 Kategorie uzivateld

Knihovna rozliSuje dvé kategorie uzivatelu:

¢ Interni uzivatelé (zaméstnanci nemocnice),

e Externi uzivatelé (ostatni).
Knihovna uspokojuje pfednostné potfeby internich uzivatelld. Externi uZivatel ma neomezeny pfistup
k prezenénim sluzbam, v pfipadé absencnich vypljéek dokumentl mize mit pujéeno soucasné 10 tituld, a to
vzdy pouze po jednom vytisku. Ve zcela vyjime€nych odlvodnénych pfipadech (rozhoduje knihovna) je mozné
povolit vypljcéeni maximalné 20 titula.

4.3 Registrace uzivatele

Fyzicka osoba se stava uZivatelem knihovny, pokud pfedloZi poZadovany osobni doklad, vypini a podepide
pfihlasku ¢tenafe a do pokladny knihovny uhradi roéni evidenéni poplatek.
Pravnicka osoba se stava uzivatelem knihovny, pokud uhradi roc¢ni evidenéni poplatek
a predlozi:
e doklad o pravni subjektivité pravnické osoby
e vyplénou pfihlasku ¢tenare, tkera je podepsana statutarnim organem a opatfena razitkem,
e pisemné povéreni fyzické osoby, ktera je opravnéna za organizaci jednat, podepsané statutarnim
organem,
o fyzicka osoba, ktera je povéfena zastupovanim pravnické osoby, dale pfedlozi platny osobni doklad,
vyplni a podepiSe pfihlaSku Etenare.

Fyzicka nebo pravnickd osoba je povinna vyplnit na pfihladce &tenafe povinné identifikaéni udaje a podepsat
souhlas s tim, aby je knihovna dale zpracovavala. Dale muze vyplnit udaje dobrovolné.

Povinné identifika€ni udaje uzivatele: pfijmeni, jméno, datum narozeni, druh a Cislo osobniho dokladu, terym
byla ovéfena totoznost uzivatele a spravnost jim uvedenych identifikacnich udaju, adresa trvalého bydlisté,
event. kontaktni adresa, je-li jina nez trvalé bydlisté; kontaktni adresu povinné uvede pfislusnik jiného ciziho
statu nez uvedeného v bodé 4.1.

Dobrovolné udaje uzivatele:
o zaméstnavatel (8kola), udaj o socialni skupiné, slouzici k rozliSeni vlastnich zaméstnancu, studentl a
dlchodcu od ostatnich uzivatelll pfi stanovovani vySe evidenéniho poplatku a poplatkd za sluzby,
e dalSi udaje (e-mail, telefon, u zaméstnanci KNTB dale oddéleni a telefon na pracovisté) slouzici
k rychlejsi komunikaci s uzivatelem.
Uzivatel svym podpisem potvrzuje pravdivost a pfesnost na pfihlasce ¢tenafe uvedenych udajl, zavazuje se
neprodlené& oznamit jejich zménu, dodrzovat ustanoveni KR, v&etné& zavazku platit poplatky a uhradit $kodu v
pfipadé ztraty nebo poSkozeni puljcenych dokumentl. Zaroveri podpisem potvrzuje, ze byl sezndmen se
skute¢nosti, ze knihovna zpracovava jeho osobni udaje uvedené na pfihlaSce Ctenafe za ulelem vedeni
knihovnickych agend a s timto zpracovavanim souhlasi.
Za registraci pravnické osoby odpovida jeji statutarni organ. Statutarni organ je povinen knihovné do jednoho
mésice pisemné oznamit zménu nazvu a sidla, zménu pracovnika povéfeného stykem s knihovnou apod.
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Dojde-li k vyhlaSeni insolvenéniho Fizeni na jeji majetek nebo pokud vstoupila do likvidace, je povinen oznamit
knihovné rovnéz i tuto skutecnost. Nositelem prav a povinnosti uzivatele je vici knihovné vzdy organizace.
Jednorazova registrace: navstévnikovi knihovny — fyzické osobé&, ktery neni registrovanym uzivatelem a zada o
jednorazovou vypujcku nebo jednorazové vyuziti sluzeb knihovny, Ize ve vyjimeéném pfipadé vyhovét, pokud
predlozi potfebny osobni doklad, vyplni a podepiSe pfihlasku ¢tenare a zaplati jednorazovy evidenéni poplatek.
Kazdoro€ni evidence uZivatele: interni i externi uZivatel, ktery vyuziva sluzby knihovny a ma k ni zavazky, je
povinen se kazdoro¢né po uplynuti ro¢ni registracni doby dostavit do knihovny k obnoveni své evidence. PFi ni
je povinen potvrdit platnost svych osobnich Udajl, pisemné si obnovit vSechny stavajici vypuj¢ky a zaplatit ro¢ni
poplatek za evidenci uZivatele.

4.4  Ochrana osobnich udaju

Knihovna je spravcem osobnich l’Jdajl‘].6 V podminkach knihovny to jsou zejména adresni
a identifikaCni Udaje uzivateld nebo Udaje o jejich vypuljckach &i jinych transakcich. Knihovna zpracovava pouze
pravdivé a pfesné osobni udaje, které za timto ucelem ovéfuje. V priloze &. 4 tohoto KR (Pravidla ochrany
osobnich Gdaja uzivateld knihovny KNTB) je upraven postup, ktery zajistuje ochranu osobnich udaji uzivatell
knihovny.

Ugelem, pro ktery knihovna sbir4d a zpracovava osobni Udaje, je ochrana majetku, knihovnich fondd,
poskytovani kvalitnich sluzeb, vedeni statistickych (daji a naplnéni povinnosti ulozenych knihovné obecné
zavaznymi pravnimi predpisy.

Osobni udaje uzivatele uvedené na pfihlasce ¢tenare jsou pouzity pouze za vySe uvedenym ucelem po dobu
trvani uzivatelského vztahu. Osobni Udaje jsou chranény pfed zneuzitim a nejsou poskytovany tfetim osobam.
Uzivatel je vyfazen zevidence (tzn. je v pocCitali anonymizovan a jeho pisemna pfihlaska Ctenafe je
zlikvidovana), pokud nema vici knihovné zadné zavazky a v uplynulém roce nevyuzil sluzeb knihovny. O
vyfazeni z evidence mlize pozadat i uzivatel, pokud nema vaéi knihovné zadné zavazky. Jednorazové
registrovany uZivatel je z evidence vyfazen po vraceni dokumentu.

Mimo identifikani Udaje uvedené v bodé 4.3 knihovna dale o uZivateli vede:

Udaje vyuzivané pro statistické uéely a iéelny rozvoj knihovnich fondu.

Udaje sluzebni:

¢ Udaje o vydanych a zruSenych priikazech uZivatele,

e Udaje o tzv. transakcich — registrace vypuUjcky, jeji prolongace a vraceni, odeslané upominky,
objednavky rezervaci, objednavky a vypUjcky prostfednictvim MVS, MMVS, resp. poznamky vztahujici
se k porugeni ustanoveni KR apod.,

Udaje Géetni o provedenych finanénich transakcich mezi uzivatelem a knihovnou.

4.5 Ctenarské prukazy

Ctenarsky priikaz je dokladem pro styk uzivatele s knihovnou. UZivatel se jim pfi pfichodu prokazuje sluzbé u
vypujéniho pultu. Bez ¢tenarského prdkazu neni mozné vraceni ani pujceni dokumentl, ani vstup do vefejnych
prostor knihovny.

Ctenafsky priikaz se vystavuje na jeden rok a jeho platnost se prodluZuje pii kazdoro&nim obnovovani evidence
uZivatele.

Ctenafsky prikaz je nepfenosny na jinou osobu. VyuZivat sluzeb knihovny na cizi prikaz
je  nepfipustné. Uzivatel nesmi puUjcit prikaz Zzadné jiné osobé& a nese odpovédnost
za vSechny vypujcky, které se na jeho prikaz uskute¢ni. Ruci za to, ze nebude zneuzit.

Ztratu nebo zcizeni prukazu je uzivatel povinen neprodlené ohlasit knihovné. Pokud tak neucini, nese
odpovédnost za veSkeré vypUjcky, které se na jeho prikaz uskuteéni. Knihovna zabrani zneuziti prikazu od
data nahlaseni jeho ztraty nebo zcizeni.

Pfi zméné pfijmeni je uzivatel povinen vratit stary Ctenarsky prikaz. Knihovna mu vystavi novy prukaz
bezplatné. Pokud jej nevrati, vystavi mu knihovna novy priikaz za poplatek jako pfi zhotoveni duplikatu.

Pokud uzivatel pozada o vyfazeni z evidence knihovny, je povinen vratit tenafsky prikaz.

4.6 Zakladni povinnosti uzivatele knihovny

UZivatel je govinen dodrzovat ustanoveni KR a obecnych pravnich predpist a respektovat autorskopravni
ochranu dat’. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni
potfebé uZivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zplsobem dale rozsifovat,
rozmnozovat, kopirovat, pujéovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat
zejména ke komerénim ucelim. Pfipadné zneuziti je trestné. Ten, kdo uzije ve svém dile v oddvodnéné mire
vyhatky ze zvel"*ejnéng'/ch dél jinych autord, nezasahuje do prava autorského, ale je povinen uvést jméno autora,
nazev dila a pramen.

Vlastnikem budovy knihovny je KNTB. Kazdy uzivatel knihovny je povinen s majetkem knihovny zachazet tak,
aby byl zajistén proti ztraté, odcizeni a poskozeni.

& Zakon &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajti a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist.

T Zakon &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon),
ve znéni pozdéjSich predpisu, a nékteré dalsi zakony.

8§ 31 odst. 1 autorského zakona.
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UzZivatel je povinen neprodlené oznamit knihovné jakoukoliv zménu v osobnich udajich uvedenych na pfihlasce
Ctenare, zejména zménu pfijmeni, jména a bydlisté, popfipadé kontaktni adresy. Pokud tak neucini a knihovna
je nucena zjistovat tyto udaje sama, UCtuje mu poplatek za zjistovani neohldSenych zmén v osobnich udajich a
nahradu nakladl na toto zjistovani vynaloZzenych.

Zameéstnanec nemocnice, ktery ukonéuje pracovni pomér v KNTB, muze i nadale zlstat uzivatelem knihovny,
pokud mulze knihovnu i nadale ve stanovenou puj¢ovni dobu navstévovat. Pfi odchodu z KNTB je povinen
potvrdit platnost svych osobnich udaju uvedenych na pfihlaSce Ctenare, zaplatit roéni evidencni poplatek a
pisemné si obnovit stavajici vypljéky. Pokud to knihovna vyzaduje, je povinen pfinést vSechny vypuUjcené
informacéni dokumenty s sebou. Neni-li dalSi prodlouzeni vypujéek mozné a knihovna pozaduje vraceni vSech
nebo ¢asti dokument, je povinen je pfi odchodu z nemocnice vratit.

Uzivatel, ktery jiz nema moznost knihovnu ve stanovenou puUjéovni dobu navstévovat (napf. se stéhuje do
vzdaleného bydlisté, ma vzdalené pracovisté nebo Skolu aj.), je povinen pfed uskuteénénim této zmeény
knihovné vratit vSechny zapuj¢ené dokumenty a odhlasit se z evidence knihovny. UzZivatel se nemuze odhlasit
z evidence knihovny, pokud ma vaéi knihovné zavazky (nevracené dokumenty, nezaplacené upominky, Skody
apod.).

Uzivatel je povinen podrobit se kontrolnim opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochranu
majetku knihovny.

Uzivatel je povinen ohlasit knihovné nakazlivou chorobu, ktera se vyskytla v jeho bezprostfednim okoli.

4.7 Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym Géelim nez k vyuziti sluzeb poskytovanych
knihovnou.
Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce poskytnuto.
UZivatel nesmi:
¢ meénit nastaveni nebo odstrafiovat software, kopirovat a distribuovat asti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programu v knihovné, ani se pokusit ziskat pfistupova prava ¢i
privilegovany stav, ktery mu nepfislusi,
e nahravat na pevny disk pocitace jakékoliv vlastni soubory nebo instalovat aplikace stazené z internetu,
e védomé narusovat praci ostatnich uzivatelt pocitacové sité, ani pouzivat sit' k pfistupim do jinych
pocitacl nebo do jinych siti ¢i k Sifeni pocitacovych virll nebo jiného zavadného obsahu.

Uzivatel je odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky vCetné
Skod zplsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

V pfiloze &. 5 tohoto KR (Pravidla vyuzivani internetu v knihovng KNTB) jsou upraveny podminky pfistupu
uzivatele k informacim na internetu.

5. VYPUJCNi RAD
5.1 Obecna ustanoveni o pujéovani
Vlastnikem knihovniho fondu je KNTB.
Vypuj¢ky se uskute€nuji v souladu s poslanim knihovny. VeSkeré informace, ziskané v jakékoliv formé a na

jakémkoliv médiu, jsou urCeny vylucné pro osobni potfebu uzivatele. O podminkach pujéeni dokumentu
rozhoduje knihovna.

5.2 Obecné zasady pajcovani
Knihovna pUjéuje uzivatelim dokumenty ze svych fondd formou prezencni nebo absenéni vypujcky. Mimo
budovu se nepujcu;ji:
o dokumenty, kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
e dokumenty, které jsou zapotfebi k dennimu provozu knihovny,
e dokumenty, jejichz pGjceni by bylo v rozporu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav),
e dokumenty, vypujcené ze zahrani¢nich nebo z ¢eskych knihoven, které stanovily prezenéni pUjceni jako
podminku,
e  knihy z pfiruéni knihovny ve studovné,
e Casopisy (mimo cirkulaéni exemplare, které jsou uréeny k poskytovani cirkulacnich sluzeb),
e nové prirtstky knih vystavené ve studovné,
e videokazety,
e dokumenty na elektronickych nosicich (CD, DVD) s vyjimkou téch, které jsou pfilohou knihy nebo
Casopisu a nejsou audiovizualnim dokumentem.
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Noveé pfirlistky knih jsou uzivateldm k dispozici az po jejich knihovnickém zpracovani. Prvni exemplafe novych
tituld, ziskanych knihovnou za posledni ukonceny kalendarni mésic, jsou vystaveny po dobu jednoho mésice ve
studovné a pUjcuji se pouze prezen¢né. Po uplynuti této doby se umistuji do mistnosti s volnym vybérem a
pujcuji se i absencné.

Prvni exemplafe nejnovéjSich  Cisel Casopisi jsou vystaveny po dobu jednoho mésice
ve studovné. Po uplynuti této doby se umistuji do mistnosti s volnym vybérem. Mimo budovu se pujcuji pouze
cirkulaéni exemplafe ¢asopisu, a to v ramci cirkulac¢nich sluzeb.

5.3 Puajéovani

Knihovna pUj¢i fadné zaregistrovanému uzivateli dokument formou absencni nebo prezenéni vypljcky pouze po
predlozeni platného ¢tenarského priikazu. Ve zcela vyjimeénych pfipadech (rozhoduje knihovna) Ize dokument
pujcit po pfedlozeni ob&anského prikazu nebo Cipové osobni karty zaméstnance.

Uzivatel je povinen si pfed odchodem z knihovny Fadné zaevidovat vypljéku u kazdého odnaseného
dokumentu. Pokud tak neucini, je odnaseni bez pfislusné evidence pokladano za odcizeni.

Pujéovani provadi knihovna pomoci stanovené knihovnické techniky tak, aby byla zarucena prikaznost
zapUjceni jednotlivych dokumentl konkrétnimu uZivateli. Pfevzeti informac¢niho dokumentu je navic uzivatel
povinen potvrdit svym podpisem na vypUjénim listku.

Pfed stvrzenim pfevzeti dokumentu si ma uzivatel dokument prohlédnout a v pfipadé,
Ze je poskozeny nebo neuplny, upozornit na tuto skutec¢nost sluzbu u puajéovniho pultu. Pokud tak uzivatel
neucini, nese plnou odpovédnost za pfipadné pozdéji zjisténé zavady.

Uzivatel nesmi vypljéeny dokument zapujcit dal$i osobé. Ruci za néj po celou dobu trvani vypujéky.
Navstévnikovi knihovny, ktery neni zaevidovanym uZzivatelem a zada o jednorazovou vypuijcku, Ize zapujcit
maximalné 2 dokumenty, a to na dobu dvou mésicu.

Uzivateli nelze puj¢it zadny dal$i dokument, pokud byl upominan o vraceni nékterého vypujéeného dokumentu
a dosud jej nevratil.

Jednotlivym registrovanym uzivatelim knihovna nepUljcuje dokumenty ze svych fondd postou.

Knihovnam nebo institucim se pujéuji dokumenty z knihovniho fondu v ramci meziknihovnich sluzeb. Knihovna
pfijima zadanky tisténé i zadanky zaslané elektronicky. Informacni dokumenty zasila poStou, pro mistni
knihovny je zpravidla pfipravi k osobnimu pfevzeti povéfenym pracovnikem.

5.4 Rezervace

Uzivatel si mGze dokument rezervovat, a to osobné, telefonicky, pisemné nebo elektronicky. Soucasti rezervace
je i uvedeni data, do kterého ma uZivatel o poZzadovany dokument zajem. Knihovna provéfi, zda je poZadovany
dokument pravé volné k dispozici. Pokud je, nachysta jej k vypujéce, pokud neni, urguje jeho vraceni. Jakmile je
k dispozici, uvédomi o tom zadatele.

Dokument je rezervovan po dobu 10 dni. Uplynutim této Ihdty rezervace konci. Pokud
si jej zajemce ve stanoveném terminu nevyzvedne, je postoupen dalS§imu zajemci v pofadi nebo vracen do
volného vybéru knih.

Uzivatel pfi rezervaci pfijima zavazek uhradit naklady, které knihovné vzniknou oznamenim o dostupnosti
zadaného dokumentu. Knihovna zasila oznameni pisemné nebo elektronickou formou. Za rezervaci vybira
stanoveny poplatek.

Zada-li stejny dokument najednou vice uZivateld, stanovi se porfadi podle &asu podani objednavky. Knihovna
upfednostriuje poZzadavky zaméstnancui nemocnice a vyhrazuje si pravo pozménit pofadi rezervaci.

Rezervovat nelze, pokud byl uzivatel upominan o vraceni nékterého vypujéeného dokumentu a dosud jej
nevratil.

Pokud uzivatel opakované bez omluvy neuskuteCnuje vyzvedavani rezervovanych dokumentd, je zbaven
opravnéni tuto moznost vyuzivat.

5.5 Vypujéni lhaty
Vypujéni Ihita pro absencni pljcovani mimo budovu je diferencovana pro rizné druhy dokumentl a kategorie
uzivatel(:

Knihy:
e vypUjcni Ihata knih pro externi uzivatele je dva mésice;
e vypUjcni Ihata knih pro interni uzZivatele neni ¢asové omezena, knihovna vSak ma pravo vyzadat vraceni
dokumentu s vyjimkou ,dlouhodobych vypujcek” (viz nize);
e dokumenty, které byly zakoupeny na zadost vedoucich pro trvalou potfebu pfislusného oddéleni KNTB
a jsou oznaceny jako ,dlouhodoba vypujcka“, jsou dlouhodobé k dispozici konkrétnimu uzivateli na
pfisluSném oddéleni.

Casopisy:
o cirkula¢ni exemplare ¢asopisu se uzivatellim pujéuji v ramci cirkulaénich sluzeb na jeden tyden;
e knihovnam se pUjcuji Casopisy na 14 dni, a to v ramci meziknihovnich vypUjénich sluzeb, pfipadné dle
moznosti knihovny i v ramci cirkula¢nich sluzeb.
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Prodlouzeni vypujcni Ihaty:

e exemplafe oznacené jako ,zakladni fond knihovny*: vypujéni IhGta muze byt prodlouzena, nezada-li
dokument dalSi uzivatel; vypuljcka se prodluzuje o jeden mésic; o tom, zda prodlouzeni maze byt
opakované, rozhoduje knihovna;

o ostatni exemplare: vypujéni Ihtita muze byt prodlouzena po uplynuti dohodnuté vypujéni doby, nezada-li
dokument dalSi uzivatel; vypljcka se prodluzuje o dalSi dohodnuté udobi; o tom, zda prodlouzeni miize
byt opakované, rozhoduje knihovna;

e nelze prodlouzit jednorazovou vypujcku;

¢ nelze prodlouzit vypujcku u dokumentu, jehoz vraceni bylo upominano;

e uzivatel mize prodlouzit svou vypUljcku osobné, telefonicky, pisemné nebo elektronicky

Obnoveni vypuajcky:
e interni i externi uzivatel je povinen si pfi kazdoro¢ni obnové evidence obnovit své vypujcky;
e dojde-li ke zméné pfijmeni, je uzivatel povinen si obnovit vypuljcku u vSech vypljéenych dokumentl na
nové pfijment;
e obnova vypujcek je knihovnou upominana stejnym zplisobem jako pfi upominani
a vymahani nevracenych vypuijcek (bod 6.3).

Knihovna je opravnéna bez udani divodl stanovit krat$i vypujéni lhatu pro absenéni vypujéky mimo budovu,
pfipadné Zzadat bezodkladné vraceni dokumentu pfed uplynutim vypUjéni Ihaty. Vyjimeéné stanovenou kratSi
vypujéni Ihitu nelze prodlouzit.

5.6 Vraceni vyplijéeného dokumentu

Uzivatel predlozi u pultu ¢tenafsky prikaz a dokumenty, které vraci. Sejmutim ¢arového kdédu na étenarském
prikazu a ¢arového kédu v dokumentu se uskutecni transakce vraceni dokumentu a odepsani vypuUjcky
v automatizovaném vypUjénim systému.

Ma-li knihovna ve svém automatizovaném systému zaznam o vypUjcce, v kartotéce vypujéek zalozeny
podepsany vypUjéni listek a dokument neni uloZzen na regale, je dokument stale ve vypUjéce konkrétniho
uzivatele.

Uzivatel je povinen vratit vypljceny dokument ve stanovené Ihaté. Neucini-li tak, je knihovnou upominan a je
povinen jej bezodkladné vratit a uhradit poplatky za upominani.

Uzivatel ruci za vypUjéeny dokument po celou dobu vypUlj¢ky az do jeho vraceni do knihovny, tj. do okamziku,
kdy knihovna pfi vraceni nezjistila zavady a dokument od néj pfevzala. Uzivatel je povinen vratit dokument
v takovém stavu, v jakém si jej vypujcCil. Uzivatel nesmi zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyrazfiovanim,
psanim poznamek na okraj, vytrhavat listy, vystfihovat nebo jinym zplsobem vypujéeny dokument poskozovat.
Nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady vEetné zavad, které neohlasil pfi pfevzeti vypujcky.

Vraci-li uzivatel dokument podkozeny, ma knihovna pravo dokument v tomto stavu nepfijmout a poZadovat, je-li
to mozné, odstranéni podkozeni (podtrZeni tuzkou apod.). Neni-li to mozné, je uzivatel povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu. Za poskozeni
(neodstranitelné podtrzeni textu napf. propiskou, fixem, barevnym zvyrazfiovalem apod., poSkozené stranky,
poSkozena vazba a jiné poskozeni &i znecisténi dokumentu) knihovna uctuje poplatek za poSkozeni dokumentu
ve vySi stanovené cenikem, za zcela poSkozenou vazbu poplatek za vazbu.

Vraci-li uzivatel vyplj¢eny neposkozeny dokument vyjimecné postou, je povinen jej fadné zabalit a poslat
doporucené nebo zasilku pojistit. Za zasilku ruci az do okamziku, kdy ji knihovna pfevzala, nezjistila zavady a
informovala uzivatele o vraceni.

5.7 Pristup do vefejnych prostor knihovny
Pristup do vefejnych prostor knihovny, tj. studovny a volného vybéru, je povolen pouze fadné zaregistrovanému
uZivateli.
Pfed vstupem do vefejnych prostor je uZivatel povinen:
e odloZit si svrchni odév a pfiruéni zavazadlo na misté k tomu uréeném (uzamykatelné skfirky), cenné
véci a pfedméty neponechava v odlozenych odévech a zavazadlech, ale bere si je s sebou;
e vypnout mobilni telefon,
e predlozit svUj ¢tenarsky prikaz sluzbé u vypujéniho pultu,
e  pFinasi-li si vlastni literaturu, oznamit to sluzbé u vypujéniho pultu.
Uzivatel si mize vyhledat pozadovany dokument sam v on-line nebo listkovém katalogu knihovny a nasledné

vybrat v mistnosti s volnym vybérem, nebo mize pozadat o pomoc pracovnika knihovny. Ten mu poskytne
pomoc nebo dokument vyhleda v ¢ase, ktery je pfiméfeny provoznim pomérim knihovny.
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Uzivatel je povinen chovat se tiSe a ohledupIné, respektovat prava a majetek knihovny a ostatnich uzivateld,
neohrozovat, neobtéZovat a neomezovat nikoho svym chovanim a fidit se pokyny pracovnikd knihovny.

Ve v8ech prostorach knihovny plati zdkaz koufeni a manipulace s otevienym ohném, pozivani alkoholickych
napojll a omamnych latek. Ve vefejnych prostorach plati navic zakaz konzumace jidla a piti, vnaseni materialu,
kterym by mohl byt poSkozen knihovni fond, zédkaz vstupu se zvifaty, jizdnimi koly, event. jinymi dopravnimi
prostfedky.

Pfi odchodu z vefejnych prostor je uzivatel povinen, pokud je o to pozadan pracovnikem knihovny, predlozit ke
kontrole vdechny odnasené dokumenty.

Pfipadnou ztratu osobni véci v knihovné postizeny uzivatel neprodlené oznami sluzbé u vypujéniho pultu.
Pracovnik s nim sepi$e zdznam o ztraté a po dohodé s pfislusnym uZivatelem ohlasi véc Policii CR.

5.8 Meziknihovni sluzby

Jestlize uzivatel zada dokument, ktery neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje mu knihovna vypUljcku
dokumentu prostfednictvim meziknihovni vypUjéni sluzby z jiné knihovny CR. Za tuto sluzbu si knihovna uétuje
poplatek na Uhradu naklad( za poStovné a balné a naklady, které si uctuje zasilajici knihovna.

Pokud se dokument nenachazi na Gzemi CR, Ize jej uZivateli na jeho Zadost zpfistupnit prostfednictvim
mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzby. Za tuto sluzbu si knihovna Uétuje poplatek na Uhradu nakladd za
postovné a balné a naklady, které si U¢tuje zasilajici knihovna.

Uzivatel, kterému knihovna vypUljéku zprostfedkovala prostfednictvim meziknihovni nebo mezinarodni
meziknihovni vypUjéni sluzby, je povinen bezpodmineéné dodrzet termin vraceni dokumentu a vSechny
podminky stanovené pujéujici knihovnou. Pokud pUjcujici knihovna povoli pouze prezenéni pujeni, je
dokument uzivateli dostupny do stanoveného terminu ve studovné knihovny.

Jinym knihovnam CR knihovna pUjéuje informaéni dokumenty z vlastnich fondd v ramci meziknihovnich sluzeb.

5.9 Cirkulaéni a obsahové sluzby

Cirkulaéni sluzby se poskytuji za poplatky na zadost uzivatele. Uzivatel, ktery o tuto sluzbu pozada, se zavazuje
dodrzovat stanovena pravidla cirkulace, zejména terminy, které stanovi pGjcujici knihovna.
Knihovna poskytne nebo podle svych moznosti uzivateli zajisti cirkulaci asopisu:

e Ceskych a zahrani¢nich, které ziskava do svych fondu koupi nebo darem,

e Ceskych a zahraniénich, zaplj¢enych z fondu jiné knihovny.

Obsahové sluzby se poskytuji za poplatky na Zzadost uZivatele. Formou rychlé informacni obsahové sluZzby
(RIOS) knihovna v papirové nebo elektronické podobé poskytne nebo zajisti prubézné zasilani kopii
obsahovych stranek casopisu:

e Ceskych nebo zahrani€nich, které ziskava do svych fondd koupi, pfipadné darem,

e &eskych a zahraniénich, které odebiré jina knihovna CR,
e ostatnich, dostupnych na internetu.

Cirkulagni a obsahové sluzby poskytuje knihovna podle svych moznosti i knihovnam CR. Tyto sluzby se
poskytuji za poplatky. Knihovnam, které knihovné poskytuji stejnou sluZzbu bezplatné, se poskytuji tyto sluzby
rovnéz bezplatné.

5.10 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna poskytne nebo zajisti uzivateli za poplatky na jeho zadost:
e reprografické a jiné kopirovaci sluzby z vlastniho fondu nebo z dokumentt vyplj¢enych knihovnou
v ramci meziknihovnich sluzeb,
e meziknihovni nebo mezinarodni meziknihovni reprografické a jiné kopirovaci sluzby z dokument, které
ma ve svém fondu jina Ceska nebo zahrani¢ni knihovna.

UZivatel se zavazuje zachazet s pofizenou kopii dokumentu v souladu s ustanovenimi autorského zakona
(vyuziti pro osobni potfebu).

Knihovna poskytuje tyto sluzby v ¢ase, ktery odpovida jejim provoznim mozZnostem. Mize odmitnout zhotovit
kopii, napf. je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy, existuje-li riziko poSkozeni predlohy, nebo
poZadavek pfesahuje kapacitni moznosti knihovny.

Jinym knihovnam CR poskytuje knihovna tyto sluzby v rdmci meziknihovnich reprografickych sluzeb. Tyto
sluzby se poskytuji za poplatky.

5.11 Elektronické sluzby

Elektronicka komunikace s uzivatelem: zasilani adresnych informaci, dotazl, pozadavkll a objednavek,
rezervace informacnich dokumentl pomoci elektronické posty.

Elektronicka komunikace s knihovnami: zasilani adresnych informaci, dotazl, pozadavkd a objednavek v ramci
meziknihovni vypUjéni sluzby a meziknihovni reprografické sluzby pomoci elektronické posty nebo pfes www
rozhrani.
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Elektronické objednavani a dodavani dokumentl pFes internet, nebo www rozhrani (napf. prostfednictvim
kooperacéniho systému knihoven — Virtualni polytechnické knihovny). Za tuto sluZbu si knihovna uctuje poplatek.
Dalsi sluzby typu DDS: napf. elektronicka obsahova sluzba RIOS — pofizovani a zasilani elektronickych kopii
obsahU ¢asopis(.
Umoznéni pfistupu k elektronickym informaénim zdrojdm na internetu a licencovanym elektronickym
informaénim zdrojum, a to uzivatelim knihovny z pocitate ve studovné a zaméstnancim nemocnice
prostfednictvim nemocni¢ni pocitaCové sité za téchto podminek:
e data je povoleno vyuzivat vyhradné pro vyukove, studijni nebo védecké ucely a pro osobni potifebu
uzivatele;
e neni povoleno stahovat cela €isla elektronickych ¢asopis;
e uzivatel je povinen nakladat s daty ziskanymi prostfednictvim sluzeb knihovny
v souladu s autorskym zakonem, nese vyluénou odpovédnost za jeho poruSeni
a mozné dusledky takového protipravniho jednani;
e ziskana data nelze dale kopirovat, rozmnozovat, distribuovat nebo jinak reprodukovat ani zpfistupriovat
tfetim osobam;
e uzivatel nesmi v ziskanych datech odstranit, zakryvat nebo modifikovat v nich obsazené nebo
zobrazené poznamky o copyrightu, autorstvi apod.;
e ziskana data je zakazano predavat k dalSimu vyuziti jakoukoliv placenou sluzbou nebo k jakékoliv dalSi
distribuci.

Sluzby a informacéni zdroje dostupné prostfednictvim webovych stranek knihovny.
5.12 ResSersni sluzby

ResSerSe zpracované knihovnou z tisténych informac¢nich dokumentd, elektronickych informaénich zdroju na
internetu nebo z licencovanych elektronickych informaénich zdroji dostupnych v knihovné:
o retrospektivni reSerSe: jednorazova reSerSe zpracovana na zadost uzivatele;

e pribézna reSerse: pravidelné zpracovavana a zasilana pribézna reSerse
na zadané téma.

ReSer8e zpracované uZzivatelem: knihovna umozni registrovanému uZivateli pfistup a samostatné vyhledavani
v tisténych informacnich dokumentech, elektronickych informaénich zdrojich na internetu, nebo, pokud to
dovoluji licenéni podminky i vlicencovanych elektronickych informaénich zdrojich dostupnych
v knihovné. Informace ziskané z licencovanych zdrojii podléhaji podminkam uzavienych licenénich smluv.
Pokud to licen¢ni podminky dovoluji, mlze si uzivatel vysledky své prace nechat vytisknout u vypujéniho pultu
za stanoveny poplatek nebo ulozit na vlastni pamétové médium (flash disk).

Knihovna zpracuje reSerSe v Case, ktery odpovida jejim provoznim moznostem. Za tyto sluzby si knihovna
Uctuje poplatek.

6. POSTIHY ZA NEDODRZENi USTANOVENiI KNIHOVNIHO RADU
6.1 Vylouceni z fad uzivatell

Uzivatel, ktery nedodrzuje KR, pfedpisy platné pro knihovny a neuposlechne pokyny pracovnikl knihovny,
muze byt do¢asné (do vyporadani vSech pohledavek vici knihovné) nebo trvale zbaven prava vyuzivat sluzeb
knihovny, a to jestlize:

e opakované ztraci nebo poskozuje informaéni dokumenty,

e opakované ztraci ¢tenaisky prikaz nebo pfipousti jeho zneuziti,

e se pokusi neopravnéné odnést dokument.

Z fad uzivatell knihovny muaze byt vylou€en ten uzivatel, ktery imysiné nebo z nedbalosti zpusobi $kodu na
majetku knihovny a odmita ji nahradit. Povinnost nahradit zptisobenou $kodu ani odpovédnost podle platnych
pfredpist neni vyloucenim z Fad uZivatel dotéena.

Uzivatel, ktery zvlast hrubym zpusobem poruSuje zasady sluSného chovani (napf. slovni nebo fyzické
napadani), mize byt z knihovny vykazan. V opakovaném pfipadé mize byt vylou€en z fad uzivatelt knihovny.
Pravo vyuzivat sluzeb knihovny je mozné uzivateli odebrat i z hygienickych davodu.

6.2 Ztraty a nahrady za zplisobené Skody

Uzivatel je povinen knihovné bezodkladné ohlasit ztratu, zni€eni nebo posSkozeni dokumentu. Knihovna je
opravnéna vymahat nahradu Skody. Uzivatel (fyzicka nebo pravnicka osoba) je povinen nahradit Skodu
zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti.

O terminu a zplGsobu nahrady $kody rozhoduje knihovna, ktera o tom s uzivatelem sepiSe pisemny zapis.

PFi poskozeni, zniceni nebo ztraté dokumentu mize knihovna poZadovat tyto nahrady:
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e uvedeni do pGvodniho stavu dodanim neposkozeného exemplare téhoz titulu
a vydani,

e dodani neposkozeného exempléafie téhoz titulu v novéjSim vydani,

e dodani neposkozeného exemplafe jiného titulu pfinejmensim srovnatelné hodnoty,

¢ finan¢ni nahradu na zékladé odborného odhadu knihovnika,

¢ finan¢ni nahradu za zhotoveni kopie ztraceného nebo poskozeného dokumentu v€etné vazby,

e dodani svazané kopie ztraceného nebo poSkozeného dokumentu,

¢ finanéni uhradu ve vysi stanovené cenikem za jeho poskozeni, poplatek za pfevazbu poskozené vazby.

PFi nahradé podle bodu 6.2 knihovna vybira za kazdy jeden dokument manipulaéni poplatek za ukony spojené
s likvidaci zpusobené Skody (administrativni agenda, bibliografické zjiStovani atd.) ve vysi stanovené cenikem.
V pfipadé ztraty nebo poskozeni jednoho nebo vice svazku z vicesvazkového kompletu knihovna pozaduje
nahradu podle bodu 6.2, nebo ndhradu v hodnoté celého kompletu, i kdyz je ztracen nebo poSkozen pouze
jeden svazek.
PFi poskozeni, zni¢eni nebo ztraté ¢asopisu mize knihovna pozadovat tyto nahrady:

e uvedeni do puvodniho stavu dodanim neposkozeného exemplare,

e dodani svazané kopie daného dokumentu,

o finan¢ni nahradu za zhotoveni kopie v€etné vazby.

Uzivatel je povinen knihovné bezodkladné nahlasit, zplsobil-li po§kozeni ostatniho majetku knihovny. Za $kody
zplGsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych predpist.

6.3 Poplatky za prestupky proti Knihovnimu rfadu
Nedodrzovani KR je postihovano. Za piestupky proti KR vybira knihovna poplatky.
Upominani a vymahani nevracenych vypujcek:

e pokud uzivatel nevrati vypUjéeny dokument ve stanovené Ih(té, urguje knihovna upominkami jeho
vraceni a UCtuje uzivateli poplatek za upominani; poplatek je stanoven na nejvysSi upominku a uctuje
se pouze jednou bez ohledu na mnoZstvi upominanych dokumentd; knihovna upomina celkem pétkrat;
prvni upominka je zaslana po uplynuti stanovené vypujéni Ihlty, dalSi upominky v cca 15dennich
intervalech, pata upominka se zasila doporuceng;

e po péti bezvyslednych upominkach pfedava knihovna vymahani pravnimu oddéleni KNTB; za agendu
spojenou s pfipravou vymahani soudni cestou si knihovna za kazdy jeden vymahany dokument uétuje
poplatek;

e Vv pfipadé, Ze je knihovna nucena zahajit prostfednictvim pravniho oddéleni KNTB vymahani svych
pohledavek pravni cestou, je navic uzivatel podle pfisluSnych pravnich predpist povinen nahradit KNTB
naklady soudniho fizeni.

Ztrata Ctenarského prikazu: za vystaveni prvniho a dalSiho duplikatu ztraceného ¢tenafského prilkazu knihovna
Uctuje manipulacni poplatky.
Neohlasena zména osobnich udaji: za zjiStovani zménénych osobnich udaji knihovna vybira manipulaéni
poplatek a &astku, kterou musela na toto zjiStovani vynaloZit.

7. PODNETY UZIVATELU K CINNOSTI KNIHOVNY

UzZivatel ma pravo vyjadfovat se k sluzbam knihovny. Své pfipominky, podnéty a navrhy mize sdélit ustné
sluzbé u vypujéniho pultu nebo pisemné ¢i Ustné vedoucimu knihovny.
Vyjimky z KR povoluje statutarni organ nemocnice nebo jim povéfena osoba.
8. SOUVISEJiCi DOKUMENTACE
Listina zakladnich prav a svobod jako sougast ustavniho poradku Ceské republiky.

Zakon €. 257/2001 Sh., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacénich
sluzeb (knihovni zakon).

Vyhladka 88/2002 Sb. k provedeni zakona &. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informaénich sluZzeb (knihovni zakon).

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd a o zméné nékterych zakon.

Zakon &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonu (autorsky zakon).
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9. ZAVERECNA USTANOVENI

Tento Knihovni fad Stfediska védeckych informaci nabyva ucinnosti dne 1. 12. 2014 a rusi Knihovni a vypGjéni
fad Strediska védeckych informaci ze dne 27. 5. 2010.

10. PRILOHY
Priloha €. 1 Zaznam o seznameni
Pfiloha €. 2 List zmén a revizi
Pfiloha ¢. 3 Cenik placenych sluzeb, poplatkd a nahrad
Pfiloha €. 4 Pravidla ochrany osobnich Udajl uzivatell knihovny KNTB
Pfiloha ¢. 5 Pravidla vyuzivani internetu v knihovné KNTB
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